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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения персональных 
данных). 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств. 

Обезличивание персональных данных–действия, в результате которых невозможно 
определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 
данных конкретному субъекту персональных данных. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(предоставление, доступ), распространение, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных 
и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Настоящий документ определяет политику ИП Маракташина Анатолия Александровича 
(далее – Оператор) в отношении обработки персональных данных и раскрывает сведения о 
реализованных мерах по обеспечению безопасности персональных данных у Оператора с целью 
защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе 
защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

Настоящий документ ИП Маракташина Анатолия Александровича в отношении обработки 
персональных данных» (далее – Политика) разработан в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Федеральным законом № 160–ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите 
физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных», Трудовым кодексом 
Российской Федерации № 197–ФЗ, Федеральным законом № 152–ФЗ «О персональных данных» 
(далее – ФЗ–152), иными федеральными законами и подзаконными актами Российской Федерации, 
определяющими случаи и особенности обработки персональных данных и обеспечения 
безопасности и конфиденциальности такой информации. 

Положения Политики являются обязательными для исполнения всеми работниками 
Оператора, осуществляющими обработку персональных данных. 

Положения Политики являются основой для организации работы по обработке 
персональных данных у Оператора, в том числе для разработки внутренних нормативных 
документов, регламентирующих обработку и защиту персональных данных у Оператора. 

В случае если отдельные положения Политики войдут в противоречие с действующим 
законодательством о персональных данных, применяются положения действующего 
законодательства. 

Политика является документом, к которому обеспечивается неограниченный доступ. 
 

2. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе следующих 
принципов: 

- законности и справедливой основы; 
- ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей; 
- недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 
персональных данных; 
- недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
- обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 
- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных 
заявленным целям обработки; 
- недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к 
заявленным целям их обработки; 
- обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по 
отношению к целям обработки персональных данных; 
- уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при 
невозможности устранения Оператором допущенных нарушений персональных данных, 
если иное не предусмотрено федеральным законом. 
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2.2. Условия обработки персональных данных 

Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из 
следующих условий: 

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, 
исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 
исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 
исполнительном производстве; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей 
при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 
- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом; 
- в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

2.3. Конфиденциальность персональных данных 

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, не раскрывают третьим 
лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных, 
если иное не предусмотрено федеральным законом или не следует из договора, заключенного 
Оператором с субъектом персональных данных и соответствующего согласия субъекта 
персональных данных. 

2.4. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 
для распространения 

Доступ неограниченного круга лиц к персональным данным предоставляется субъектом 
персональных данных путем дачи отдельного согласия на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом для распространения. 

В согласии на распространение могут быть установлены: 
- – запреты на передачу (кроме предоставления доступа) персональных данных 
Оператором неограниченному кругу лиц; 
- – запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) 
персональных данных неограниченным кругом лиц; 
- – категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект 
устанавливает условия и запреты. 
Оператор не может отказать в установлении субъектом персональных данных таких 

запретов и условий. В течение 3 рабочих дней с момента получения согласия субъекта Оператор 
публикует информацию об условиях обработки и о наличии запретов и условий на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 
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Если в согласии не установлены запреты и условия обработки, или категории и перечень 
персональных данных, на которые распространяются запреты и условия, – данные обрабатываются 
оператором без передачи (распространения, предоставления, доступа) и возможности 
осуществления иных действий с персональными данными неограниченному кругу лиц. 

Субъект дает свое согласие непосредственно, либо с использованием системы Федеральной 
службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. 
Молчание или бездействие не считается согласием на обработку таких персональных данных. 

Если персональные данные оказались раскрытыми неопределенному кругу лиц вследствие 
правонарушения, преступления или обстоятельств непреодолимой силы, Оператор, 
осуществляющий обработку таких данных (включая последующее распространение) обязан 
предоставить доказательства законности такой обработки. 

Действие согласия на распространение персональных данных заканчивается с момента 
направления субъектом требований о прекращении такой обработки, если иное не установлено в 
самом согласии. 

В отношении персональных данных, опубликованных на сайте Оператора, действуют 
следующие правила и ограничения: 

- передача персональных данных неограниченному кругу лиц не запрещена; 
- обработка персональных данных неограниченным кругом лиц не запрещена; 
- полученные Оператором персональные данные могут передаваться с 
использованием информационно–телекоммуникационных сетей. 
 

2.5. Специальные категории персональных данных 

Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается в случаях, если: 

- субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 
персональных данных; 
- обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных 
статьей 10.1 152–ФЗ; 
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, 
законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному пенсионному 
обеспечению, о трудовых пенсиях; 
- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или 
иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта персональных 
данных невозможно; 
- обработка персональных данных осуществляется в медико–профилактических 
целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико–
социальных услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, 
профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии 
с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну; 
- обработка персональных данных необходима для установления или осуществления 
прав субъекта персональных данных или третьих лиц, равно как и в связи с осуществлением 
правосудия; 
- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством. 
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Обработка специальных категорий персональных данных, осуществлявшаяся в случаях, 
предусмотренных п. 4 ст. 10 ФЗ–152, должна быть незамедлительно прекращена, если устранены 
причины, вследствие которых осуществлялась их обработка, если иное не установлено 
федеральными законами. 

Обработка персональных данных о судимости может осуществляться Оператором 
исключительно в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными 
законами. 

Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных. 

2.6. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 
поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные ФЗ–152 и Политикой. 

2.7. Обработка персональных данных граждан Российской Федерации 

Оператор обеспечивает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 
случаев, указанных в пп. 2, 3, 4, 8 ч. 1 ст. 6 ФЗ–152. 

Оператор для обработки персональных данных граждан Российской Федерации использует 
только базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации. 

2.8. Трансграничная передача персональных данных 

Оператор до начала осуществления деятельности по трансграничной передаче 
персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных о своем намерении осуществлять трансграничную передачу персональных 
данных. 

Оператор до подачи такого уведомления, обязан получить от органов власти иностранного 
государства, иностранных физических лиц, иностранных юридических лиц, которым планируется 
трансграничная передача персональных данных, следующие сведения: 

- сведения о принимаемых органами власти иностранного государства, иностранными 
физическими лицами, иностранными юридическими лицами, которым планируется 
трансграничная передача персональных данных, мерах по защите передаваемых 
персональных данных и об условиях прекращения их обработки; 
- информацию о правовом регулировании в области персональных данных 
иностранного государства, под юрисдикцией которого находятся органы власти 
иностранного государства, иностранные физические лица, иностранные юридические лица, 
которым планируется трансграничная передача персональных данных (в случае, если 
предполагается осуществление трансграничной передачи персональных данных органам 
власти иностранного государства, иностранным физическим лицам, иностранным 
юридическим лицам, находящимся под юрисдикцией иностранного государства, не 
являющегося стороной Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при 
автоматизированной обработке персональных данных и не включенного в перечень 
иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов 
персональных данных); 
- сведения об органах власти иностранного государства, иностранных физических 
лицах, иностранных юридических лицах, которым планируется трансграничная передача 
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персональных данных (наименование либо фамилия, имя и отчество, а также номера 
контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты). 
После направления уведомления Оператор вправе осуществлять трансграничную передачу 

персональных данных на территории указанных в таком уведомлении иностранных государств, 
являющихся сторонами Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при 
автоматизированной обработке персональных данных и включенных в Перечень иностранных 
государств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных данных. 

В течение 10 рабочих дней после направления уведомления, Оператор не вправе 
осуществлять трансграничную передачу персональных данных на территории указанных в 
уведомлении иностранных государств, не являющихся сторонами Конвенции Совета Европы о 
защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных и не включенных 
в Перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов 
персональных данных, за исключением случаев, если такая трансграничная передача персональных 
данных необходима для защиты жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта 
персональных данных или других лиц. 
Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

2.9. Цели обработки персональных данных: 
№ 1: 
Цель обработки данных: Согласование и заключение договоров с контрагентами 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес электронной почты; адрес регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; номер расчетного счета; 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Контрагенты; Представители контрагентов; 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
ИП: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с момента согласования договора 
Самозанятые: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с момента согласования 
договора 
Представители юридических лиц: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с 
момента согласования договора. 
 
№ 2: Цель обработки данных: Заключение договоров ГПХ с физическими лицами и с 
физическими лицами, являющимися плательщиками налога на профессиональный доход 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
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фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; адрес 
места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; 
а также. 
Справка о постановке на учет в качестве плательщика налога на профессиональный доход 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Контрагенты; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; 
Физические лица с которыми заключается договор ГПХ, плательщики налога на профессиональный 
доход 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Физические лица, с которыми заключен договор ГПХ: Персональные данные обрабатываются до 
истечения 50 лет 
Самозанятые: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с момента согласования 
договора 
 
№3 Цель обработки данных: Сбор аналитических данных на сайтах 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
сведения, собираемые посредством метрических программ; 
IР-адрес, данные файлов сооkіе (сервисы интернет-статистики Яндекс Метрика и прочие 
подобные), информация о браузере Пользователя (или иной программе, с помощью которой 
осуществляется доступ к сервисам), технические характеристики оборудования и программного 
обеспечения, используемых Пользователем, дата и время доступа к сервисам, адреса 
запрашиваемых страниц 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Посетители сайта; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; 
Пользователи сайтов 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
автоматизированная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети 
Интернет; 
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Срок обработки персональных данных:  
Пользователи: Персональные данные обрабатываются до истечения сроков жизни файлов cookie/до 
очистки истории браузера пользователем. 
 
№ 4: Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; семейное положение; доходы; пол; адрес 
электронной почты; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; профессия; должность; 
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 
текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; 
а также: 
сведения об образовании, квалификации, специальности, переподготовке; занимаемая должность; 
сведения о наличии военной обязанности; СНИЛС; ИНН; сведения о доходах за предыдущий 
период до текущего трудоустройства; сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах; 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; сведения о стаже работы; сведения о реквизитах 
банковского счета 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Работники 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных 
Налоговый кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 года Nº 146-Ф3; Трудовой кодекс 
Российской федерации от 30.12.2001 г. Nº197-Ф3; Федеральный закон Nº27-Ф3 «Об 
индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 
страхования»; Трудовой договор 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 50 лет 
 
№ 5: Цель обработки данных: Предоставление отчетности в государственные органы 

Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; 
а также: 
адрес места регистрации (по паспорту, или иному документу, удостоверяющего личность); 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; место рождения; ИНН; гражданство; 
сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах; сведения о заработной плате; дата 
рождения; СНИЛС; сведения о заработной плате 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; 
Физические лица, оказывающие услуг по гражданско-правовым договорам 
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Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 
обязанностей; 
Федеральный закон от 1 апреля 1996 года № 27–ФЗ «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и 
обязательного социального страхования»; Налоговый кодекс Российской Федерации; Приказ ФНС 
России от 29.09.2022 N ЕД–7–11/878; Приказ ФНС России от 15.10.2020 N ЕД–7– 11/753 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Работники: Персональные данные обрабатываются до истечения 50 лет. 

 
№ 6: Цель обработки данных: Предоставление доступа в информационные системы 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер телефона; 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Работники; Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; 
Физические лица, с которыми заключен договор ГПХ и физические лица, являющиеся 
плательщиками налога на профессиональный доход 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных:  
Работники: Персональные данные обрабатываются до прекращения трудовых отношений 
Физические лица, с которыми заключен договор ГПХ и физические лица, являющиеся 
плательщиками налога на профессиональный доход – до момента окончания действия Договора. 
№ 7: Цель обработки данных: Предоставление справок работникам и уволенным работникам 
Категории персональных данных Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; 
а также: 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; место рождения; СНИЛС; номера контактных 
телефонов; место работы; фактический адрес места жительства; пол; ИНН; гражданство; 
наименование и размер льгот; сведения о стаже работы; фактический адрес места жительства; 
сведения о доходах; занимаемая должность; сведения о доходах; сведения о начисленной и 
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удержанной заработной платы; сведения о начисленной и удержанной заработной платы; сведения 
о размере оклада; сведения об основании для получения льгот; дата рождения 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Работники; Уволенные работники; 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, 
полномочий и обязанностей; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Работники: Персональные данные обрабатываются до представления справки  
Уволенные работники: Персональные данные обрабатываются до представления справки 

 
№ 8: Цель обработки данных: Исполнение законодательства Российской Федерации по хранению 
документов уволенных работников 
Категории персональных данных Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; 

а также: 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; место рождения; место работы; сведения о 
страховых взносах; адрес места жительства (по паспорту, или иному документу, 
удостоверяющего личность); пол; сведения о нахождении в отпуске; дата увольнения; ИНН; 
сведения об образовании, квалификации, специальности; гражданство; номера контактных 
телефонов; сведения о нетрудоспособности; сведения о банковских счетах; сведения о стаже 
работы; занимаемая должность; сведения о выплатах материальной помощи и иных компенсаций; 
сведения о военной обязанности; доходы; сведения о размере оклада; сведения о стаже работы на 
должности; адреса электронной почты; дата рождения; СНИЛС 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Уволенные работники; 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 
обязанностей; 
Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих 
архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения» 
Перечень действий: 
систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Уволенные работники: Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 
органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения». 
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№ 9: Цель обработки данных: Осуществление расчета и выплаты сотрудникам причитающейся 
им заработной платы, стимулирующих выплат, командировочных и льготных начислений 
Категории персональных данных Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; 

а также: 
сведения о трудовой деятельности; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 
сведения о реквизитах банковского счета; адрес места регистрации (по паспорту, или иному 
документу, удостоверяющему личность); ИНН; email; номера контактных телефонов; СНИЛС; 
сведения о факте, периоде и продолжительности временной нетрудоспособности; сведения о 
начисленной и удержанной заработной платы 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Работники; 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 
обязанностей; 
Трудовой кодекс Российской Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Трудовой договор; ч. 1 ст. 29 Федерального закона от 06.12.2011 N 402–ФЗ «О бухгалтерском учете» 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Работники: Персональные данные обрабатываются в течение 50 лет. 

 
№ 10: Цель обработки данных: Сбор данных потенциальных Исполнителей, выразивших желание 
заключить договор с оператором, для установления обратной связи и организации потенциального 
взаимодействия между сторонами в рамках гражданско-правовых сделок 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес электронной почты; номер телефона; реквизиты 
банковской карты; 
а также: 
ссылки/никнеймы в социальных сетях/мессенджерах 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; 
Физические лица, плательщики налога на профессиональный доход, индивидуальные 
предприниматели, изъявившие желание заключить договор гражданско-правового характера с 
оператором и оставившие ему свои данные на сайте оператора или иным образом 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение)); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); обезличивание; удаление; 
уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
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Срок обработки персональных данных: 
В случае заключение Договоров: ИП: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с 
момента согласования договора 
Самозанятые: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с момента согласования 
договора 
Физические лица, с которыми заключен договор ГПХ: Персональные данные обрабатываются до 
истечения 50 лет 
При не заключении договора в течение 30 дней, или дот отзыва согласия на обработку персональных 
данных. 
№ 11: Цель обработки данных: Подбор потенциальных исполнителей для клиентов оператора 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; адрес 
места жительства; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; 
Физические лица, плательщики налога на профессиональный доход, индивидуальные 
предприниматели, которые заинтересованы в сотрудничестве с клиентами оператора 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
До достижения цели или до отзыва согласия на обработку персональных данных 
№ 12: Цель обработки данных: Сбор базы данных клиентов и контрагентов 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты 
банковской карты; номер расчетного счета; 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Контрагенты; Клиенты; 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 
которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, 
ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки:  
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Клиенты и Контрагенты: Персональные данные обрабатываются до истечения 5 лет с даты 
прекращения действия Договора. 

 
№ 13: Цель обработки данных: Сбор обратной связи через сайты 
Категории персональных данных 
Персональные данные 
адрес электронной почты; номер телефона; 
а также: 
Имя 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; 
Пользователи 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 
Перечень действий: 
сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Пользователи: Персональные данные обрабатываются до истечения 30 дней после рассмотрения 
обращения и принятия решения по нему. 

 
№ 14: Цель обработки данных: Подбор кандидатов на вакантные должности 
Категории персональных данных Персональные данные 
фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; адрес электронной почты; номер 
телефона; СНИЛС; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
профессия; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 
сведения об образовании; 
а также: 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; место рождения; номера контактных 
телефонов; адрес места регистрации (по паспорту, или иному документу, удостоверяющего 
личность); рекомендации; сведения об образовании, квалификации, специальности, 
переподготовке; сведения о трудовой деятельности (период работы, наименование организации, 
сфера деятельности, должность, функциональные обязанности); пол; место рождения; ИНН; email; 
номера контактных телефонов; гражданство; фактический адрес 
места жительства; реквизиты документа, удостоверяющего личность; сведения о трудовой 
деятельности (период работы, наименование организации, сфера деятельности, должность, 
функциональные обязанности); рекомендации; сведения об образовании, квалификации, 
специальности, переподготовке; дата рождения; СНИЛС 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: 
Соискатели; 
Правовое основание обработки персональных данных: 
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных; 
Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; удаление; уничтожение; 
Способы обработки: 
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смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет; 
Срок обработки персональных данных: 
Кандидаты на вакантную должность: Персональные данные обрабатываются до истечения 30 дней 
с момента принятия решения о трудоустройстве/об отказе в трудоустройстве. 

 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

В рамках обработки персональных данных для Оператора и субъектов персональных 
данных определены следующие права. 

Субъект персональных данных имеет право: 
- получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в 
порядке, форме и сроки, установленные законодательством о персональных данных; 
- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
недостоверными, незаконно полученными, не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки или используются в целях, не заявленных ранее при предоставлении субъектом 
персональных данных согласия на обработку персональных данных; 
- принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 
- отозвать свое согласие на обработку персональных данных; 
- иные права, предусмотренные законодательством о персональных данных. 
 
Оператор имеет право: 
- обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных в соответствии 
с заявленной целью; 
- требовать от субъекта персональных данных предоставления достоверных 
персональных данных, необходимых для исполнения договора, идентификации субъекта 
персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством о 
персональных данных; 
- ограничить доступ субъекта персональных данных к его персональным данным в 
случае, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает 
права и законные интересы третьих лиц, а также в иных случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации; 
- обрабатывать персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 
для распространения с учетом положений ст. 10.1. 152–ФЗ; 
- осуществлять обработку персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных; 
- иные права, предусмотренные законодательством о персональных данных. 

4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА И МЕР ПО ЗАЩИТЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, обеспечивается 
реализацией правовых, организационных и технических мер, необходимых для обеспечения 
требований федерального законодательства в области защиты персональных данных. 

Оператором для обработки и хранения используется ИСПДн "Платформа " Яндекс. Облако". 
Платформа имеет аттестат соответствия ИСПДн требованиям безопасности информации и 

персональных данных, а также выполняет все требования Ф3-152 (УЗ-1), постановления 
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правительства Nº 1119 и Приказа ФСТЭК Nº 21 а) Уровень защищенности персональных данных 
при их обработке в информационных системах персональных данных: уровни защищенности 
установленные на Платформе "Яндекс. Облако". Уровни защищенности необходимые и 
применяемые непосредственно оператором - 3,4. Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 
19 Федерального закона «О персональных данных»: назначение лица, ответственного за 
организацию обработки персональных данных; издание Положения в отношении обработки 
персональных данных; применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных; осуществление внутреннего контроля и (или) аудита 
соответствия обработки персональных данных; ознакомление работников, непосредственного 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о 
персональных данных; применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации; учёт машинных носителей персональных данных; 
обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер; 
восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 
несанкционированного доступа к ним; установление правил доступа к персональным данным, 
обрабатываемым в ИСПДн, а также обеспечение регистрации и учета действий, совершаемых с 
персональными данными в ИСПДн; контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 
безопасности персональных данных. 

Меры и средства обеспечения безопасности, установленные на платформе "Яндекс. 
Облако", а также средства антивирусной защиты информации, средства защиты информации от 
несанкционированного доступа 

Использование шифровальных (криптографических) средств: не используются 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных данных 
определяются законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту 
персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско–
правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами. 

Оператор несет административную и гражданско-правовую ответственность в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 

В случае получения уведомления от Пользователя об отзыве согласия на обработку 
персональных данных Оператор прекращает обработку персональных данных Пользователя в срок, 
не превышающий 30 рабочих дней с момента получения. Такие уведомления направляются на адрес 
электронной почты: legal@novonemo.ru. 

Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику без согласия Пользователя. 
Настоящая Политика применима ко всем ресурсам, принадлежащим ИП Маракташину 

Анатолию Александровичу.  
 
 
 
 

mailto:legal@novonemo.ru

